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PALYAZATI GTMUTATO

1. Palyazdék kore

1.1. A pélyazok koére a Bethlen Gabor Alaprél széié 2010. évi CLXXXI. torvény 1. §-dban foglaltak
figyelembevételével:

e civil szervezet, nonprofit gazdasagi tarsasag, dllami fenntartasd intézmény, telepiilési, teriileti és
nemzetiségi dnkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségl intézmény;

o gardasdgi tevékenységet lzletszer(ien végz8 jogi személy (a tovdbbiakban: vallalkozas), ezen belil
kiildndsen mikro-, kis- és kizépvallalkozas;

s egyhazi jogi személy, valamint a hataron tdli egyhdz, belsd egyhazi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-
oktatdasi, gyermekjdléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellatd intézménye
(a tovabbiakban egyiitt: palyazé).

1.2. Nem részesiilhet tamogatashan:

a)
b)

c)

d}

politikai part vagy kizvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezet, vagy szervezetek;

az a magyarorszagi kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag, aki a kdztulajdonban allé gazdasagi
tarsasdgok takarékosabb miikodésérél sz6lé 2009. évi CXXIl. térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének nem tett eleget;

az a palyazo, aki a tamogatasi rendszerbd] valé kizaras hatalya alatt all, vagy nem tett eleget a
Bethlen Gébor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezeid) felé fenndlld elszamolasi, vagy
visszafizetési kotelezettségének;

azok a palyazok, akik nem mingsiilnek a nemzeti vagyonrél szdld 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1)
bekezdés 1. pontja szerinti atfathaté szervezetnek;

azok a palyazdok, amelyek az adott pdlyazat megjelentetését megeldzéen a Bethlen Gabor Alap (a
tovébbiakban: Alap}, vagy a hatdron tuli magyarok tdmogatasét szolgalé barmely fejezeti kezelésii
el@iranyzat terhére kiirt palydzati eljaras vagy a beszamolasi kbtelezettség teljesitése soran valétlan,
vagy megtéveszté adatot szolgdltattak, valotlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalma okiratot
hasznaltak fel, illetve az elnyert palydzat alapidan a tamogatdsi jogviszony alapjan fennallé
kotelezettségeiket - nekik felrohatd okbdl - nem teljesitették, ide értve kiilondsen a tamogatas
tamogatasi céltol eltérd felhasznalédsat;

azok a pélyazdk, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaiigyi kapcsolatok kévetelményeinek;
azok a pdlyazok, amelyek végelszdmolds, vagy csddeljaras alatt 3linak, illetve amelyek ellen
felszamolasi, vagy egyéb megsziintetésre irdnyulé eljaras van folyamatban;

azok a palyazék, amelyek vezetd tisztségviselGje olyan szervezetnél toltott be - a pdlyazat
benyijtasat megeldzd 2 éven helll - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben az a)-g) pontbhan
meghatdarozott kizard ok valamelyike fennall;

azok a palyazok, amelyek esetében harmadik személy iranyaban olyan kételezettségiik all fenn,
amely a tamogatasi cél megvaldsitasat meghiusithatja;

aki nem felel meg a palyazati felhivashan szereplG szabalyoknak;

akivel szemben az dllamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény {a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
hekezdésében meghatirozott barmely dsszeférhetetlenségi ok fennall.



2. Pélyazat tartalma
2.1. TAmogathaté tevékenységek

A palydzatban tervezett tevékenységeknek illeszkednilik kell a palydzati felhivas céljahoz. Az Alapkezel6 a
palydzatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palyazathan részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

2.2, Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében nem tdmogathatd tevékenységek:
e Politikai tevékenység;

s Jovedelem- és vagyonszerzésre irdnyuld vagy azt eredményezd, Uzletszerlien végzett gazdasagi
tevékenység (kivéve, ha a palyazati felhivas ezt lehetfvé teszi).

2.3. Elszamolhato koltségek

A programok lebonyolitasanak koltségei (a programokhoz kapcsolédé személyi kifizetések és azok jarulékai,
anyag- és eszkdzbeszerzés, szolgaltatasok igénybevétele).

Az egyes palyazati kiirdsok meghatarozzak, hogy m(ikddési kbltségekre vagy fejlesztésekre, illetve ingatlan
heruhazasra fordithatg-e a tdmogatési Gsszeg.

Fethivjuk a palyazok figyelmét, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden esetben szilkséges
egyéb kbltségtételeket tervezése is, mivel gondos tervezés mellett is felmeriilhetnek nem tervezett kiadasok.

A kdltségek tervezése sordn a tervezett kiaddsoknak a tamogatott projekt/program megvaldsitasdhoz
illeszkedniiik kell, azoknak ésszer(ieknek, ar-érték aranyban megfelelének kel lenniitk, illetve meg kell
feleljenek a kéltséghatékonysag elvének.

Targyi eszk0z beszerzés esetén a piaci ar igazolasdra célszer(i mar a tervezéskor artdajékoztatot, arajanlatokat
beszerezni. Ha a tdmogatott program/projekt megvalositasakor/elszamolaskor kbzbeszerzési eljarast kell
lefolytatni, a kézbeszerzésre vonatkozé jogszabélyok betartasat, illetve a szerz6dés/megrendelés datumanal 6
hénapnal nem régebbi arajanlat{ck) rendelkezésre allasat igazolni kell.

2.4. Nem elszamolhaté kéltségek

® egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

o jovedéki termékek kéltségei {alkohol, dohanyaru);

e késedelmi kamat és birsag;

e pénziigyi teljesitést nem igényl§ ligyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
e visszaigényelhetd AFA;

e add, vam, jarulék, birsag és egyéb kodztartozds.

A tervezett tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznaljdk az
gtmutatd 1. sz. mellékletében talalhato tablazatot a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathato szerkezethen
biztositja a kiadasok tervezését.



2.5. A palyazati kérelmek benyljtasa

A palydzatot elektronikus dton, az Alapkezel6 honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérhetd Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren {a tovdbbiakban: NIR) keresztiil (http://nir.bgazrt.hu) szitkséges benyujtani. A
Rendszer haszndlatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox bdngész6 hasznalatat.

A NIR felhasznalgi kézikdnyve a palydzati dokumentdcid részét képezi. A felhaszndldi kézikényv leirdsabdl
részletesen megismerheté a NIR-be t6rténd regisztrdcié és a palydzat benyujtasdnak, majd tovébbi
kezelésének folyamata. A regisztracid soran a szervezet adatait a létesitd okiratban/miikédési igazolasban
meghatarozottak szerint szlikséges megadni.

A NIR nyilvdntartja a palydzatokat és az azzal, valamint a palyazé szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benyujtasatdl a nyertes palydzatok lezarasdig, igy a pdlyazok naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis
allapotat (statuszat).

A pélyazo szervezet miikddési formajdt az alabbiak szerint lehetséges megadni:

o Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil tarsasag), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiség(i intézmény;

*  Nonprofit gazdasagi tdrsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség( intézmény;

o  Allami fenntartast intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;

s Telepilési, terileti és nemzetiségi onkormanyzat, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségl intézmény;

e Gazdasagi tevékenységet Uzletszer(ien végzd jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tdrsasag; egyéni vallalkozas,

s Egyhdzi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-oktatdsi, gyermekjéléti, kulturdlis vagy szocidlis
tevékenységet elldtd intézménye;

» Hatdron tuli egyhaz és annak hitéleti, nevelési-oktatdsi, gyermekjéléti, kulturdlis vagy szocidlis
tevékenységet elldto intézménye;

=  Egyéb.

Kérjuk a palyazot, hogy a mikadési format megfelelGen adja meg, mert a NIR-ben csak a pélyézati felhivdsok
szerinti konkrét palyazdi kérre meghirdetett pdlydzatok elérhetdek, igy csak adott mikédési forma(k)ban
miikddé palyazok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, majd benydjtasara.
Amennyiben a palyazati kiiras toébbféle palyazati program/cél/témakérre tartalmaz felhivast, abban az esetben
a palyazo az egyes palyazati tdrgyakra a NIR-ben kiilén témaként valé megjeldléssel tud palydzatot benyqjtani.
Egy palydzé palyazati targyanként/témdnként csak egy pélydzatot nyGjthat be. (Kivételt a pdlydzati kiirds
tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

A tdmogatds rendelkezésre bocsatasa (finanszirozas) kétféle madon térténhet:
e Atamogatasi jogviszony [étrejbttét kdvetSen egy dsszeghen, tamogatasi elGlegként folydsitva, vagy
® atamogatas felhaszndlasét igazold beszdmold elfogadasat kbvetden, utéfinanszirozas forméjaban.

A NIR a palyazatok rogzitése sordn a kitelezd mezék kitoltotiségét, a palyazati kiirasban szerepld egyes
feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hidnyossdgokra figyelmezteti a
palyazot.



Az allamhaztartasrél szold térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjan kizardlag a tdmogatott tevékenység idétartama (megvaldsitdsi idészak) alatt felmertilt koltségek
szerepeltethetdk és szamolhaték el a részbeszamoldban, beszamoldban.

Fentiek alapjan a megvaldsitasi idészak kezdetének és végének megjeldlése soran kérjilk azt a teljes
idétartamot meghatdrozni, amely a tervezett program/projekt valamennyi tevékenységét, azok elSkésziilet],
illetve utémunkalatainak id@sziikségletét és ahhoz kapcsolodd kéltségei felmeriilését is magaban foglalja. A
megvaldsitasi iddszak tdlnydalhat a tényleges megvaldsitason, biztositva, hogy ezen kapcsolédd koltségek is

s sy s

hosszabb iddszakban megjelélni.

o ar

A pélyazat benyijtdsa sordn minden esetben szilkséges meggySzddni arrél, hogy miutan a palydzé megnyomta
a ,Beadas” gombot, a képerny6 fels§ részén megjelent-e kék keretben , A pélyazat bekilldése sikeres!” {izenet.
Amennyiben az iizenet nem jelenik meg, a palyazénak ismételten sziikséges a ,Beadds” gombot megnyomnia.

A sikeresen benyujtott palyazatrél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palydzé részére.

2.6. Tablazat - A palyazat és annak mellékletei

{a csatolandd mellékletek szama felhivisonként eltér)

A palyazatnak tartalmaznia kell
Pontosan kitditott Palyazati adatlap KOTELEZG

alapité Okirat/alapszabaly/létesitd okirat/nyilvantartasba vételt igazolé
okirat eredeti példanya és annak magyar nyelvii egyszer( (nem feltétlendil
hiteles) forditasa.

KOTELEZG,
Ha a palydzdé a palyazat benyljtasat megelzd harom éven belGl méar nydjtott | AMENNYIBEN A
be tdmogatdsi igényt az Aiapkezeihéz, és a dokumentumokban fogialt adatok | FELHIVAS ELGIRIA
nem véltoztak, a pilyédzénak elegendé errél a tényré! nyilatkoznia.

Nyilatkozat (aldirva, szervezet bélyegzéjével elidtva) arrdl, hogy a pélyazatban
megadott adatok, és a benydjtott mellékletek tartalma valodi és hiteles. A
nyilatkozat eredeti példinyst a nyertes pdlyazoknak a déntéshozatait KOTELEZO
kdvetden regisztralt kiildeményként sziikséges postaznia a pélyazati
felhivashan megadott postacimre.

Nyilatkozat arrdl, ha a palyazd hivatalosan nem haszndl bélyegz6t.




A palyazatnak tartalmaznia kell

30 napnal nem régebben kidllitott hiteles milikddési engedély, vagy
birosagi/hatosagi igazolas, illetdleg internetes cégnyilvintartisi rendszerbdl
lekérdezett igazolas arrdl, hogy a pdlydzo szervezet mikidd szervezet,
valamint annak magyar nyelv{i egyszer( (nem feltétlenii hiteles} forditasa.
¢ Felvidéki palyazdk esetében elegend6 a Statisztikai Hivatal
honlapjarél letdItott igazolas.
= (Csemadok Alapszervezetek, Teriileti Valasztmanyok, Sziil&i

Szdvetségek valamint a Pedagdgus Szévetség Alapszervezeteinek és KOTELEZG
Terijle'ti Vélz.ﬂsztma’_nyaln?k palydzatai e,setében kizardlag a kbzpanti AMENNYIBEN A
szerv altal kiadott igazolasok fogadhatdak el. FELHIVAS ELGIRIA
* Egyvhazi szervezet esetében elegendé az egyhazi kbzigazgatasban
felettes szerv igazoldsa, dnkormanyzatok esetében adéhivatal dital
kibocsatott igazolas.
e Vajdasagi palyazok esetén elegendd a Magyar Nemzeti Tanacs
Kézigazgatasi Hivatala altal is kidllitott, a civil szervezetek
bejegyzésérdl szolo igazolds, valamint a kézhiteles elektronikus
nyilvantartashdl lekérdezett igazolds.
Pénzforgalmi szamlaszam igazolds (Magyarorszagon vezetett pénzforgalmi
szamla esetében minden szamlara vonatkozdan) szkennelt véltozata, jol KOTELEZG
iathatdan, valamint annak a magyar nyelvii egyszer(i (nem feltétlendl hiteles)
forditasa.
Aldirasi cimpéldany masolata az alabbiak szerint:
a palyazo képvisel6jének
o kizjegyzdi aldiras-hitelesitéssel ellatott eredeti aldirasi cimpéidény,
e vagy Ugyved altal céghejegyzési (véaltozdshejegyzési) eljarasban vald
kbzrem(ikddeés soran elienjegyzett eredeti alairds-minta,
e vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kézjegyz8, konzuldtus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, renddrség, birésag, stb.) dltal kidllitott igazolas, v .
¢ vagy banki alairds-bejelentd karton, KOTELEZO
valamint ezek magyar nyelv{i egyszer(i (nem feltétlenil hiteles) forditasa.
Ha a palyazo a palyazat benyujtasat megel&z& harom éven bellll mar nyijtott
be tdmogatasi igényt az Alapkezel6hdz, és a dokumentumban foglalt adatok
nem valtoztak, a palydzénak elegendd errdl a tényrdl nyilatkoznia.
ingatlan beruhazads (fel(jitis) esetén az ingatlanra vonatkozd kézhiteles
nyilvantartas szerinti tulajdoni lap, vagy — ha nem a pélydzé a kizérolagos
tulajdonos, akkor — a tulajdonos(ok), tulajdonostars{ak) hozzajarulasardl szélé INGATLANHOZ
nyilatkozat, vagy az ezzel azonos tartalmu szerzédés. KAPCSOLODO
Amennyiben nem kizardlagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palyazé, akkor | FELHALMOZASI
az ingatlan hasznositdsara vagy hasznalatdra vonatkozo (bérleti vagy mas) CELU
szerzidés masolata. TAMOGATASOK
Nyertes palyazat esetén be kell nyujtani az érintett ingatlan 30 napnal nem ESETEN

régebbi ingatlan tulajdoni lapjat.




A palyazatnak tartalmaznia kell
A szervezet addszamanak (addszam hidnyaban nyilvantartasi szamanak)
igazolasara alkaimas dokumentum.
Ha az addszam a banki igazoldson, vagy mas, a fenti mellékletek valamelyikéhez KOTELEZO
feltéltdtt iraton szerepel, akkor azt a mellékletet még egyszer fel kell tdlteni. (Ha | AMENNYIBEN A
a szervezetnek nincs 6nallé addszama, akkor a Torzsadatok fiilon a 2.1.3, vagy a | FELHIVAS ELGIRIA
2.1.5 celldba minden esetben ,-” {(minusz jelet) kell régziteni és az errél szolo
nyilatkozatot is szilkséges feltdlteni a NIR-be.
A magyarorszagi székhelyl palyazék esetén, hataron tdli partnerrel ktott

egylittmakadeési szandéknyilatkozat. KOTELEZO

A hatdron tdli partnerrel kotdtt testvér-telepitlési megallapodds, Ujonnan KOTELEZO
Iétesitendé testvér-telepiilési kapcsolat esetén az egylittm(ikbdésre vonatkozé | AMENNYIBEN A
magyarorszagi képvisel6testiileti dontés. FELHIVAS ELOIRIA
Amennyiben a palyazatban megadott adatok, és a benyujtott mellékletek

tartalmardl szolé Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselGje irja ala,

Ggy a nyilatkozattevd{k) meghatalmazasdnak csatoldsa szilkséges. A KOTELEZG
mellektlethe? h’aszr.\alhato sabl‘oln’ a’NIR-‘!oen e’!erheto illetve 53 www:bgaz_rt.hu (AMENNYIBEN
cldalrdl a palyazati dokumentaciohol lettlthetdé. Meghatalmazas esetén mind a ESEDEKES)

meghatalmazd, mind a meghatalmazott aldirdsi igazolasat csatolni szlikséges.

2.8 A palyazatok elbirdldsa, hianypotlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel§ a beérkezett palyazatokat elGszoér formai ellendrzés keretében vizsgalja. Azon palyazatok,
melyek a formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jeldlést
kapnak a NIR-ben. Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidanyos, illetve nem a jelen
Utmutatdnak megfeleld kitdltése.

Hianypotlasra a palyazonak egy alkalommal van lehetdsége.

Hidanyos megjelélés esetén az Alapkezeld hianypotlasra felszélito elektronikus levelet ({e-mailt és
rendszerilzenetet) kiild a palydzonak a NIR-en keresztill 2 hianyossagok pontos megjel6léséyal,

A hidnypoétlasi felhivas ebkiildésétdl szamitott legfeliebb 15 naotdri nap all a palydzd rendelkezésére, hogy
potolja a felszélité levélben jelzett hidnyossagokat az erre megjeldlt hatdridén beliil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kdr(i potldsa esetén, a palyazat érvénytelennek mingsil.
3. Palyazat tartalmi elbiralasa
3.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A formai ellen@rzés keretében megfelelnek mindsitett palydzatokat az Alapkezel6 a felhivdsban szerepld
értékelési szempontok szerint tartalmilag értékeli, majd tdmogatasi javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor
Alap Koliégiumanak, amely ddntési javaslatat a Bethlen Gébor Alap Bizottsdga elé terjeszti déntéshozatal
céljabal.

3.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

Az Aiapkezeld az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fei a beérkezett palyazatokat.



3.2.1 Tartalmi értékelés

A palydzatban foglaltak megfelelnek a pélyazati felhivas alapvetd célkitlizésének, a palyazat a hataron tuli
magyar kidzosségek magyar nemzeti azonossdgtudatdnak meger6sitését, értékérzé és kozdsségfejlesztd
tevékenységének tdmogatasat szolgélja.

A palyazott program/projekt orszagos, regiondlis vagy helyi jelentdségi.

A palydzott program/projekt célja a szérvdnymagyarsag magyar nemzeti azonossagtudatdnak megérzését,
erdsitését szolgilja.

A pélyazat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kizétt kiivethetd tartalmi dsszefiiggés van.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

A palyazat szoveges indokldsa alatdmasztja a részletes koitségtdblazatban tervezett Hsszegeket.

A tervezett kiaddsi koltségsorok a program/projekt megvalésitdsahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
palyazo altal vallalt szakmai feladatokkal.

A palyazé altal viéllalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds aldtdmasztjdk a tervezett kéltségek
mértékét.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatarozdsdra, hogy a tdmogatés milyen koltség nemekre, és
kdltségtipusokra ferdithatd.

3.3 A palyazat érvénytelensége

A palyazat érvénytelennek mindsiil, ha

a pdiyézo a palydzatot nem a felhivasban kzzétett célra nydjtotta be;

a kotelezé benyujtandé mellékleteket nem csatolta a palydzo;

a palydzé hataridére nem tett eleget a hidnypotldsi felszélitasnak;

a pdlydzo a palyazatban nem a valasiagnak megfeleld adatokat adott meg;

2 palydzo nem fele! meg a palydzati felhivasban meghatarozott palyazéi kérnek;

s x

a palyazo azonos tartalm( és cim(i palyazatot nyojtott be az Alapkezel§ éltal targyévben megjelentetett
tobb palyazati felhivdsa esetében.

&, Biztositékok

Az Alapkezel6 a tamogatdi okirat kiadasanak vagy a tdmogatasi szerz6déskités feltételeként biztositékot
hatdrozhat meg a tadmogatdsi jogviszony megszegésébdl eredd esetleges visszafizetési kotelezettség
biztositésara.

Biztositék lehet

a Tamogatott valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhet6 — pénzforgalmi
szamldjara vonatkoz6, az Alapkezel§ javara sz0lé beszedési megbizds benyijtasdra vonatkozd
felhatalmazo nyilatkozata (azonnali beszedési megbizés), a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd
fizetési megbizds esetére a kovetelés legfeljebb harmincét napra vald sorba allitasara vonatkozé
rendelkezéssel egylitt, vagy

barmely olyan eszkdz - igy kulondsen zalogjog kikitése, garancia, kezesség, dvadék, valté - , amely
biztositja, hogy az Alapkezel6 a koltségvetési tdmogatds visszafizetésére vonatkozé igényét
maradéktalanul, a lehet6 legrévidebb idén belll eredményesen tudja érvényesiteni.

Az azonnali beszedési megbizds orszagonként eitérd lehet. Amennyiben a pénzforgaimi szolgéltaté ezt csak az
adott orszag nyelvén hajlandd kidllitani, Ugy a tamogatdsi szerz6déshez csatolni szilkséges a Tamogatott
képviselGje altal hitelesitett magyar nyelv( forditast is.
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5. A tamogatdési jogviszony
5.1 A tamogatasi jogviszony létrejotte

Az Alapkezel$ a Bizottsag dontéshozatalat kévetS 8 napon belill értesiti a palydzokat a palyazatok targyaban
hozott dédntésekrdl.

A nyertes pélydzd (a tovabbiakban: Tdmogatott) részére a tdmogatdst az Alapkezel tamogatoi okirat kiadasa
vagy tamogatdsi szerzddés megkotése alapjan biztositja.

5.1.1. Tamogatéi okirat

A Tamogatottnak a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a tdmogatdi okirat tervezetben rogzitett adatok helytalloak-
e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kdd, stb.). A kéltségtervet a Tamogatottnak
aktualizalni szilkséges a dintésnek megfelelden.

Amennyiben az adatokban valtozas tértént, illetve madositasuk indokolt, a mddositast alatamaszté okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR-be feltélti, hogy az Alapkezeld munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellenfirzését és az aktudlis adatokat tartalmazéd tdmogatdi okirat tervezetének
eldallitasat.

Az adategyeztetést kdvetden a tdmogatdi okirat tervezete PDF formatumban késziil el, melyet a Tdmogatott a
NIR-en keresztiil, elektronikus aton kap meg egy rendszeriizenettei, hogy a tervezetet véleményezze, valamint
lépjen be a NIR fellletére. A Tamogatottnak a belépést kévetSen nyilatkoznia kell, hogy a tdmogatdi okirat
tervezet tartalmat megfelelének tartja, valamint a déntést és a feltételeket elfogadja. A Tamogatott ezen a
feliileten fogalmazhatja meg észrevételeit is. A tamogatdi okirat tervezet — egyeztetést kdvetd — Tdmogatott
altali elfogaddsat kévetGen az aldirt tamogatai okiratot az Alapkezel§ postai Gton kildi meg.

5.1.2. Tamogatasi szerz§dés

A tamogatasi szerzdés tervezet PDF formatumban késziill, melyet a Tamogatotinak az Alapkezeld — az
adatainak a NIR-ben valé elienérzését és pontositasat kovetéen — eiektronikus Gton {e-mailen) kiild meg.

A Tamogatotinak a részére megkiliidott tdmogatdsi szerzfdés tervezetére az email kiklidésétdi szamitott
legfeljebb 30 napon belill kell vadlaszolnia. A Tamogatotinak a tdmogatdsi szerzGdés tervezetével vald
egyetértése esetén a részére kiklldott tamogatasi szerzddést 30 napon belil alairva, pecséttel ellatva (ha igy
cégszer( — 1asd a formai szabdlyoknal), (két szerz6d& fél esetén) 4 eredeti példanyban kell visszakiildeni,
melyekhez csatolni kell 4 példanyban a szerzddéshen megjeldlt mellékleteket {pl. kezesi szerz6dés), illetve 1
példanyban a szerzGdés hatdlybalépéséhez kotelezé mellékleteket (pl. bankszimla igazolds, aldirdsi
cimpéldany, sth.), amennyiben ez sziikséges.

A torvényes képvisel§ akadalyoztatdsa esetén a tamogatasi szerzGdést a tiBrvényes képvisel§ Aaltal
meghatalmazott személy is aldirhatja az 5.2. pontban irottak szerint.

A témogatasi szerzGdés Felek részér6l torténd alairasat kovetden keril sor a szerz8dés egy példanydnak
(Ukrajna és Szerbia esetében két példany) a Tamogatott részére torténd visszakildésére.

5.2. A tamogatasi jogviszony létrejottéhez sziikséges formai szabdlyok
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A tamogatasi szerz8dést a Tamogatottnak az a térvényes képviseldje irja ald cégszer( aldirdsaval (kizarélag kék
szin( tollal), akinek alairds-mintajat az aldirasi cimpéldany/igazolas tartalmazza.

Amennyiben a szervezet cégszer( aldirasa pecséttel egyiitt érvényes, (igy az aldirds mellett a szerzédést
pecséttel kell elldtni. Ha szervezetnek nincs bélyegzdje, akkor az arra vonatkozé nyilatkozatot is szlikséges
csatolni.

Meghatalmazott Gtjan térténd szerzGdés aldirds esetén a meghatalmazast is csatolni kell. A meghatalmazéason
szerepelnie kell két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a
meghatalmazds a szerz6dés aldirasdra szdél. A meghatalmazist a felek aldirdsukkal hitelesitik. A
meghatalmazason szereplé mindkét fél alairasi cimpéldanyat meg kell kiildeni az Alapkezel6 részére.

5.3. Hianypotlas tAmogatasi szerzddés esetén

Az Alapkezeld a beérkezett tamogatéasi szerzddéseket megvizsgélja, €s amennyiben a szerzddeés, vagy annak
mellékletei hianyosak, hianypétlasra felszolitd elektronikus ievelet {e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a
palyazénak a NIR-en keresztiil. Ha a Tamogatott a tamogatasi (bizottsagi) dontésrdl szald értesitést kdvetd 30
napon helil, hianypétldsra vald felhivas esetén a fenti id6ponttdl szdmitott dsszesen 60 napon beliil nem kildi
vissza hatdrid6re a szerz8déskdtéshez szilkséges dokumentumokat hianytalanul a tAmogatési jogviszony nem
jén iétre, és a tdmogatdéi dontés hatalyat veszti.

5.4. A tamogatas folydsitasa

5.4.1. Folygsitasi feltételek

g} atamogatasi jogviszony létrejotte (tdmogatoi okirat kdzlése, tdmogatasi szerzédés felek altal torténd
alairasa alapjan);

b} aTamogatott addszama nem 3ll torlés alatt;

c) a Tamogatott altal nylitott biztasitékot a TAmogatd elfogadta és az rendelkezésre dll, jelzalog alapu
biztositék esetén (tdmogatéi okiratban/tamogatasi szerz6désben meghatarozott kivétellel) a
jelzdlogjog az ingatlan-nyilvantartasba bejegyezésre keriilt;

d) a zalogtargyra vonatkozoan a Tdmogatott vagyonbiztositdst kététt és annak megkétését igazolta,
kivéve, ha a zalogtargy telekingatlan, ha a Tdmogatd a tamogatdi okiratban a vagyonbiztositas
megkétésére vonatkozo kdtelezettségtdl eltekintett, vagy ha a kbtelezettség - az Altaldnos Szerzddési
Feltételekben meghatdrozottak alapjan - eltérden keriilt meghatdrozdsra;

e) nem all fenn jogszabalyban vagy jelen szabalyzatban meghatarozott, egyéb, a folydsitast kizaré ok.

Ha a folydsitasi feltételek fennallnak az Alapkezelé a tamogatasi jogviszony létrejottét kdvetden kezdeményezi
a tdmogatasi 0sszeg utaldsat a timogatdi okiratban/tamogatasi szerzdésben meghatarozott hataridén beliil a
Tamogatott altal megadott pénzforgalmi szamldra. Amennyiben a Tdmogatott nem rendelkezik sajat
pénzforgalmi szamlaval Ugy a tamogatas folydsitasa pénziigyi kozremiikodd szervezet pénzforgalmi szamldjéra
torténik.

Ha a tamogatott korabbi esedékes eiszamolasa — pénziigyi és szakmai beszamoldja — nem keriit még az
Alapkezel altal elfogadasra, a tamogatds kizarolag annak lezdrdsit kovetSen keriilhet folydsitdsra. Az
esedékessé valt és nem teljesitett elszdmoldsi kotelezettség a tamogatds visszatartasat eredményezi.
Tamogatas kizardlag akkor folyésithatd, ha a tAmogatott eleget tett esedékes elszamolasi kitelezettségének,
kételezettségeinek, és nincs fennallg tartozdsa az Alapkezeld felé.
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A kdztartozasok fenndllasanak hianyardl a Tamogatott nyilatkozni kbteles. A kdztartozasmentességi nyilatkozat
megtételét kbvetden lehetséges a tdmogatasi tisszeg folydsitésa.

Magyarorszagi székhelyii Tamogatott nyilatkozhat arrél, hogy szerepel a koztartozdsmentes addzdi
adatbazisban.

A tamogatds abban az esetben folydsithatd, ha a Tamogatott benydjtotia a nyilatkozatot, illetve ha szerepel a
kbztartozdsmentes addzdi adatbazisaban.

Az Aht. 51. § (2) bekezdése szerint az allamhaztartason kiviili természetes személy és jogi személy részére
folydsitasra kerilld tdmogatdasbdl a Tamogatottat terhel§ kdztartozds Osszegét a Magyar Allamkincstar
visszatartja és az allami ad6hatésag megfelels bevételi szamlajan jovairja. Amennyiben a Magyar Allamkincstar
a folyésitdsra benyljtott megbizas teljesitése sordn a tamogatds Osszegébll a kéztartozast levonja, az
Alapkezel§ értesiti a Tamogatottat a kdztartozas levonasarél. A Tamogatottnak ebben az esetben is a teljes
tamogatasi 6sszeg tekintetében all fenn az elszamolasi kitelezettsége.

5.4.2. Atamogatas folydsitdsdra vonatkozd egyéb rendelkezések

Az Alapkezeld kizarélag HUF (forint) devizanembél indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB éaltal elfogadott
devizanem(i utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé palydazék széamara megitélt tamogatasi
Osszeg atutalasara kizarélag a palyazé, vagy kivételes esetben a pénziigyi kbzremiikédd szervezet nemzetkozi
(IBAN) szdmlaszam és szamlavezetd bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utdn van lehetdség.

Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével — az orszagkoddal kezdddik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovakia: SK, Szlovénia: SI). A szdmlavezeté azonositd kédjardl (SWIFT-kod) a nemzetkozi utaldst fogadni képes
szdmlaszdm adatairdl (ABA szam vagy routing number USA és Kanada esetében) felvildgositast a palyazo
szamiavezet6 pénziorgaimi szolgaitatdja nyujt.

A Tamogatottnak legkés6bb a dontést kdvetd adategyeztetés soran meg kell gy&z&dnie arrdl, hogy a
tdmogatas folyositdsahoz a megadott pénzforgalmi szdmla rendelkezésre all.

A tdmogatas folyositasa felfliggesztésre kerill, ha a tdmogatéi okirat kiaddsat megel8z6en vagy a tamogatasi
szerz8dés megkotését kbvetden a Tamogatott olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezeld olyan koriilményrdl
szerez tudomast, ami a tdmogatas visszavonasat, a szerzddés felmonddsat, vagy az attdl vald elallast teheti
szikségessé. Az Alapkezel a felfliggesztésrdl, és annak okarodl tajékoztatja a Tamogatottat.

6. Nyilvanossag tajékoztatasa

Tamogatott — kiadvanyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos megjelenéseken,
téjékoztatokon és beszamolékon — a Tamogatd aktudlis és a honlapon megtaldlhatd logé-csoportjat jél
lathatdan és egyértelmiien feltiinteti, mellyel tajékoztatja a tdmogatas céljaval érintett nyilvdnossagot arrdl,
hogy a tamogatott program, projekt a Tdmogatd tdmogatdsaval valosult meg, illetve a Tamogaté hozzdjarult a
Tadmogatott miikddéséhez kapesolatos kéltségekhez.

A tamogatas felhasznalasa soran a Tamogaté logo-csoport elhelyezésre vonatkozdan a kdvetkezdket kell
figyelembe venni:

1. Nvomdaipari termék (szérélap, kényv, djsdg, folvdirat)

1.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 sth.} 2-2,5%-nyi része a logé-csoport



2. CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logd-csoport

3. Esemény (kidllitas, koncert, eléadds stb.)
3.1 Egységnyi felliletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logo-csoport

4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzas idszakaban
4.1.1 Egysegnyi feliiletnek (6riasplakat stb.} 15-20%-nyi része a logd-csoport
4.2 A beruhazds megvaldsitdsat kovetéen (4llandé tabla)

4.2.1 Egységnyi felliletnek (A4-A1} 15-20%-nyi része a log6-csoport {ebben az esetben szdba johet, hogy
a tablét az ME NPA képviselGje iinnepélyes keretek kdzott adja at, helyezi el [erdsiti fel] a
Tamogatottal kdzosen)

A Tamogatd logé-csoport elsésorban:
* papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszinii vaitozat
alkalmazdsa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);
= Amennyiben az emlékeztetd tabla mlemlék jellegli és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek kiilleme azt
megkivanja, a tabla késziilhet rézbdl, gravirozassal megmunkdlva, Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstdl;
* arendelkezésre all6 fellilet alsé szegmensében kell elhelyezni.
* amennyiben a tamogatads beruhdzds jellegli és épiilet, épitményhez kapcsolédik, a ,Készilt a Magyar
Kormany tamogatdsaval” szévegezéssel kell alkalmazni
¢ amennyiben a tamogatds program megvaldsitisahcz kapcsolddik, akkor a ,Megvalésult a Magyar
Kormdny tdmogatdsaval” szdvegrészt kell alkalmazni

A logé-csoport letdltheté:
http://bgazrt.hu/letoltheto_iogok/

7. A tamogatoi ckirat, illetve a tamogatasi szerzédés méodositdsa

A Tdmogatottnak a tdmogatoi okirat/tdmogatdsi szerz8dés modositdsara vonatkozd kérelmét irdsban,
indokoldssal elldtva és a kérelmet alatamasztd dokumentumok csatoldséval, megvaidsitdsi hataridé lejaratat

oy

legkésSbb 15 nappal megel&zéen kell a Tamogatonak elfiterjesztenie.

A Tamogatott a mddositast a NIR-ben a tdmogatdsi jogviszony médositasi kérelem régzitése meniipont alatt
vagy a szakmai referensnek kildétt elektronikus levélben kezdeményezheti.

8. A palyazat elszamoldsanak alapelvei

- Zaradékolds és hitelesités (8.2.2. és 8.2.3 pontjai ): a szamla, vagy a szamlat helyettesits
dokumentum/bizonylat eredeti példdnyt zdradékolni kell! A zéradékolt szémla masolatat a Tamogatott
altal hitelesitve kell megk(ldeni.

- Aszakmai beszdmolé (8.5.1. pont) 4. pontjaban szereplé dokumentum tipusok kéziil, a megvaldsuldst
aldtamaszté dokumentumokat meg kell kiildeni (Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szérdlap,
sth.)!

- Logd felhasznaldsanak igazolasa (6 pont): http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/
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- Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsolodd szerzGdés, megrendeld, megallapodas hitelesitett
masolati példanya {Gtmutaté 2. szamu mellékletében részletesezve) az elszamoldsi dokumentacié
része!l

- Eszkdzvasdrlds esetén a leltdrbavételt igazolé dokumentum masolati példany (8.7.2 és 8.8 pontban,
valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszamolasi dokumentdcio része!

- Az Utmutaté 2. szamu mellékletében szerepl§ kéltségtételek esetén az drajanlatok is az elszamolasi
dokumentacio részét képzik!

- A tamogatdi okiratban/szerz6désben véllalt hatdridSket (megvaldsitdsi id@iszak és elszamolasi
hatdridé) be kell tartani!

8.1. A tamogatas elszamolasa vonatkozasaban hasznalt fogalmak

Kézremiikddd: A tamogatdsok kezelésével, a tamogatds nyujtdsanak lebonyolitdsdval kapcsolatos egyes
feladatokat kiilon szerzfdés (megallapodas) alapjan ellaté személy. A kézrem(kéds6 magatartdsaért a
kézrem(ikodst igénybe vevd fél gy felel, mintha sajat maga jart volna el.

Engedményezés: A tamogatott tevékenység megvalositasat a Tamogatott (engedményezd) masra
atruhdzhatja, ha az Uj Tamogatott a korabbi Tamogatottra meghatarozott feltételeknek megfelel és ahhoz az
Alapkezel elézetesen hozzéjdrul.

Altaldnos forgalmi adé (AFA): a Tamogatott székhelyének/dllandé lakéhelyének orszdga szerinti &ltalanos
forgalmi adé, vagy az dltalanos forgalmi adé fogalmanak megfeleld, mas elnevezésii {pl. hozzaadottérték-add)
adé.

Beruhazas (ha a palyazati kiirds lehetdséget biztosit beruhazasra): A targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozdsban torténd elGdllitdsa, a beszerzett targyi eszkéz lizembe helyezése, rendeltetésszer(
hasznalatbavétele érdekében az iizembe helyezésig, a rendelietésszerii hasznalatbavételig végzett
tevékenység (széllitds, vdmkezeles, kbzvetités, alapozds, (izembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a
hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglévd targyi eszkbz bdvitését, rendeltetésének
megvaltoztatdsat, atalakitiasat, élettartamdnak, teljesitéképességének kbzvetlen nitvelését eredményezd
tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Egy eszkéz elSallitdsa egyarant magaban foglal(hat) anyag és bérkdliséget, illetve szolgdltatasok
igénybevételét,

Tamogatas elszamolasi hatarideje: a tamogatéi okiratban/tamogatisi szerzddéshen szerepld, a beszimolé
benyljtasanak hataridejére vonatkozé idépont.

Tamogatasi Osszeg nyilvantartasa: A tdmogatds Gsszegét az Alapkezel$ forintban allapitja meg és tartja
nyilvan tekintet nélkil arra, hogy a tdmogatds folyésitasat a Tamogatott mely pénznemben kéri. A tamogatasi
Osszeg Tamogatott orszaganak devizdjdban torténé megdllapitdsa/dtszdmitdsa a Tamogatott 4&ltal
igazolt/megjeltilt véaltasi arfolyamon térténik.

A tdmogatas terhére elszamolhatd kdltségeket a Tamogatott orszaganak devizdjaban kell megallapitani, majd
azt forintra dtszamolni az atvaltasnal megjel6lt drfolyamon. {A NIR automatikusan atszamitja.) A Tamogatott
orszaganak devizdjatol eltéré pénznemben kidllitott szamla esetében annak végbsszegét, az elszamolt koltség
Osszegét a kifizetés idépontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kell atszamitani. (az orszdg devizajahan
terhelt dsszegnek megfeleiéen)
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Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazdéalkodé altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkodéval izleti, vagy
egyéb kapcsolatban &ll6 természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodd altal kidllitott bizonylat{szdmla,
szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabélyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fuggetlenil annak nyomdai, vagy egyéb eléllitasi modjatol — amelyet a
gazdasdgi esemény szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben
meghatarozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhaténak és helytallénak kell lennie.

Miikddési, miikéidtetési céla kiaddsnak mindsiil:

® anyagok, fogyoeszkdzék beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznalasra keriilnek 1 éven beliil;
® a3 meglévl berendezések, épliletek miikbdtetése, fenntartdsa, iizemeltetése, karbantartdsa;

s személyi jellegli kifizetések; és azokhoz kapcsolddo jarulékfizetési kdtelezettségek;

e egyéb, a szervezet miiktdésével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos tételek.

Felhalmeozasi, beruhdzdsi céld kiaddsnak mindsiil:

* minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Témogatott tartdsan, éven tuli haszndlatra vésarol, vagy
beruhdazassal elGallit

e 3 felujitds, amely az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossdga) helyredllitasat
szolgald, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jir, hogy az adott
eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti mdliszaki dllapota, teijesitéképessége megkdzelitden vagy

teljesen visszaall.

Az elszdmolas Osszedllitdasa sordn alkalmaznia kell a Tamogatott székhelye szerinti orszigban érvényes
szamviteli, addligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok eldirdsait is, valamint kézbeszerzési kitelezettség
fennalldsa esetén a kizbheszerzési torvény szabalyait.

8.2. Egyéb rendelkezések
8.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelvii bizonylat tartalmard! és lényeges adatairdl a Tdmogatottnak magyar nyelv(
kivonatos forditast kell készitenie {nem eldirds a hivatalos forditds elkészitése forditd iroda bevonasavall). A
forditdst olvashatdan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara (kézzel) kell rdvezetnie (l4sd: 8.2.3.
pont), de kilén lapon, szamitdgéppel szerkesztve is benyujthatd. A forditds pontossagaért a Tamogatottat
terheli a felelGsség.

8.2.2. Zaradékolas

Zdradékolasi kotelezettségilknek a tdmogatdi okirat/tdmogatdsi szerzédés iktatoszamanak, vagy a
program/projekt azonositojanak felvezetésével tehetnek eleget. A zdradékolds felvezetésére célszer(i
bélyegz8t alkalmazni. A zaradékoldst minden esetben az érintett orszag hivatalos devizanemében kérjitk
elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatot kell, fiiggetleniil attél,
hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén Kkikiildetési rendelvény, bérleti szerzddés
bérszamfejté lap, stb. Lisd.2. sz. melléklet ziradékolds a bizonylaton oszlopa).

A bankszamla kivonatanak zaradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkdltség elszamoldsara is sor keril.
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Zaradékolni két mddon iehetséges:

A bizonylat teljes tsszegének elszémoldsa esetén: a Tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt szdmldk és/vagy
az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatok EREDETI példdnyaira szdvegszeriien fel kell vezetnie a kivetkezé
zéradékot: ,Elszémolva a BGA ............ szdmii tdmogatdi okiratdhoz/tdmogatdsi szerzdéséhez”. Részosszeg
elszamoldsakor: a Tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszerien fel
kell vezetnie a tdmogatashol felhaszndlt sszeget és a tamogatoi okirat/tamogatasi szerz6dés szamat az
alabbiak szerint: ,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ......... szdmu tamogatdi okiratdhoz/tamogatdsi
szerzfdéséhez felhasznalva”. A széveghen az adott orszag nemzeti valutdjaban kefl megallapitani a felhasznalt
Osszeget. Forintban nem kell ravezetni a bizonylatra az elszamolni kivant dsszeget!

Amennyiben a szdmla nem elszamolhato koltségeket is tartalmaz, a szdmla végdsszegébdl a tamogatas terhére
zdradékolni csak az elszdmolhato tételek rész6sszegét lehetséges.

8.2.3. Hitelesités

Az elszamoladshoz postai Gton, vagy személyesen benyujtandé bizanylatok, dokumentumok eredeti példanyan
tortént zaradékolast kdvetSen a Tamogatottnak masolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet
képviselGjének, vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra ra kell
vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat”, stb. szdveget. A hitelesitési kitelezettség az
AlapkezelGhiz az elszamolashoz henyljtott bizonylatcknal all fenn.

8.3. Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatdroziasa

Az Alapkezel§ a célorszagtdi figgetlenil minden tdmogatédst magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tamogatasi
dsszeg tdmogatott orszaga szerinti pénznemre torténd atszamitdsa, illetve a tdmogatas felhasznaldsarol
készitett pénziigyi beszdmoldban rogzitett koltségtételek atszamitdsa a kovetkezd (szédmitott) drfolyamok
alkalmazasavai térténik:

a) Tamogatasi elleg-nyljtas esetében (eldfinanszirazott lgyletek esetén):

e amennyiben a tdmogatas nem forintban kerill felhasznédldsra, a Tamogatott a tamogatds teljes
dsszegét 30 naptari napon beliil kiteles atvéltani. A Tamogatott a deviza atvaltasat minden konverzié
esetén kbteles igazoini a banki atvaltdsi igazolassal. (A_bankkivonat szerinti értéknapnak {jGvdiras
ditumanak) és feltiintetett arfolyamnak megfelelfien.)

# Amennyiben a tamogatott nem, vagy 30 napon tdl véltotta dt: a tdmogatési Osszeg tamogatott
szdmlajan torténd jovairas napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes}

¢ Abban az esetben, ha a tdmogatott mar eldre tudja, hogy a tdmogatasbol bizonyos kiadasokat nem a
székhely szerinti orszdg valutajaban/devizdjaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas
ezen Osszeggel csdkkentett részét valtja at helyi pénznembe.

» Karpataljai tamogatottak esetében nem szilkséges 30 napon belill dtvéltani a tAmogatasi Hsszeget. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepld banki jovairas értéknapjan alkalmazott arfolyammal
sziikséges elkésziteni a pénzigyi beszamolot, fliggetlenlll annak datumatél. Amennyiben tobbszori
atvaltds tortént, az atvaltas napjaként az elsd dtvaltds napja, mig arfolyamként az atvaltasok soran
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam régzitheté. Indokolt esetben az MNB
arfolyama alkalmazhaté.

»  Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpora orszagai) és a Tamogatott nem 30 napon
beliil valiotta at a tAmogatasi dsszeget, abban az esetben az elszamolas sordn a havonta jegyzésre
keriil§ MNB hivatalos devizalapjan szerepld arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam adatainak
online elérése:
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(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolvamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszamold elfogadasat kovetden utdfinanszirozott tigyletek esetén:
A Bethlen Gabor Alap Bizottsdga tamogatasi déntésének napjan (Tamogatdsi szerz6dés/ okirat 2. pontja
alapjdn) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe
venni.

A NIR Elszamoldsi el6lap Atvaltasi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az @rfolyam, elszamolandé
tamogatdsi Osszeg az orszdg pénznemében, valamint a kdHségterv tételei dtszémitdsra keriilnek.

8.4. A beszamoloval kapcsolatos altaldnos informdaciok

A tamogatdi okirat/tdmogatdsi szerzdés hatarozza meg a Tamogatott szamdra a beszamolds médjat,
hatdridejét (litemezését) és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamol6t az Altaldnos Szerz8dési Feltételek, a Palydzati és elszamoldsi dtmutato
el8irasai, valamint a NiR felhasznaldi kézikdnyvének iranymutatasai alapjan kell a NIR-ben elkésziteni és
elektronikusan benydjtani a timogatdi okiratban/szerzédésben szerepld elszimolési hatariddig.

Az Alapkezeld a tdmogatasi dsszeg elszamoldsakor a Tamogatott altal NIR-ben rogzitett elszamoldsi adatokat, a
szakmai szbveges beszamolot és a pénziigyi Osszesitt (szimladsszesitst) ellendrzi. A beszdmoldhoz csatolni
kell a kettszdzezer forint értékhatért meghaladd szamlak és egyéb szamwviteli bizonylatok, valamint a
gazdasdgi eseményt igazold, valamint a projekt/program megvaldsuldst aldtdmaszté egyéb dokumentumok
madsolatat.

Az Alapkezeld a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszamolds ellendrzését, vizsgalja a tamogatasi cél
megvaldsuldsat, teljesiilését.

Az elszamolishoz papiralapon benyujtandd dokumentumokat postai Gton meg kell killdeni {Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benyujtani az AlapkezelGnek a tamogatéi okiraton/szerz8désen feltiintetett
iktatdoszam, vagy lgyletazonositd megjeldlésével.

Py

A beszamold benyuijtasanak napja a NIR-ben t6rténd beadas datuma, ifletve a meilékletek postara ad4sanak

x

datuma kozill a késfbbi datum.

8.5. NIR Beszamold részei

Py

A beszamolé elGallitasa a NIR-ben lév kovetkezd (irlapok kitdltésével torténik:

2

e Szakmai beszamold: szoveges értékelés a tAmogatas hasznosuldasardl (elallitdsa NIR Szakmai beszamold

(irlapon)

e Pénziigyi beszamold

o Elszamolas elélap: a szamlan jovairt tamogatas dsszegére, az atvaltasara és az elfirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o FElszamolds  Osszesitd: a kapott tdmogatdsi Osszeg felhasznalasardl a  tamogatoi
okiratban/szerzGdéshben (vagy annak mdédositasaban) elfogadott  koltségterv  szerinti
koltségkategbridk, kéltségtételek szerinti elszamolas Gsszesitdje, az elszimolds soran atcsoportositott
koltségek kozotti eltérés %-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszédmolt): az elszdmolandé tdmogatashoz rendelt szamldk adatainak megjelenitésére
szolgal.



A szakmai és pénziigyi beszamoldnak 6sszhangban kell lennie.
8.5.1. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil ,Szakmai beszamolé” elnevezés(i (irlapjanak kitdltésével kell
benydjtani.

A szakmai beszdmoléban a Tamogatott a tervezett program, a tamagatott cél megvaldsitasardl dsszefoglald
sz&veges — az beszamoldt készit.

A szakmai beszamolét az alabbi szempontok szerint szilkséges dsszedllitani:

i

* A tdmogatasbél megvaldsitott program/projekt céf ismertetése (tdmogatas eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tdmogatds céljanak, megvalosult program konkrét idSpontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti Osszefiiggés bemutatdsa (milyen kéltségekre
keriilt felhaszndldsra a tdmogatas).

A program megvaldsitasaban résztvevé szervezetek, személyek szamanak bemutatdsa,
A beszamoldhoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl. fotdé, CD/DVD, szordlap, plakat,
tiszteletpéldany, oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, kényv, sth.).

& Kommunikdcids terv megvaldsuldasanak bemutatasa (sajtdoanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentacié masoclatban benyujtasa.

® A Tamogaté/BGA logo-csoport haszndlatanak médjardl vald tdjékoztatds (felhasznaldsi hely megnevezése,
foté/fénymasolat kiildése, internetes elérhetdség linkje).

¢ A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

8.5.2. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszdmolét a NIR ,Elszdmolds 6sszesitd”, ,Elszamolas elblap” kitdltésével kell benydjtani.
A pénziigyi beszamolét a tamogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben a Tamogatott olyan szamlat szeretne elszamolni, amely a tAmogatott orszigatdl eltérd orszdghan
keriilt kidllitasra, a szamla értékét at kell szamolni a tamogatott orszaganak pénznemére. Ennek megfelelden a
Magyarorszagon HUF-ban, vagy harmadik orszdg pénznemében kidllitott szamlat az elszamolas soran a
Tamogatott kiinyvelésében alkalmazott arfolyamon atszamitott értéken kérjiik szerepeltetni.

e A tamogatas felhaszndldsa és elszdmoldsa sorén a Tamogatottak f6 szabalyként a pdlyazati kiirasnak, a
palydzat tartalmanak, a tamogatéi okiratban/tamogatasi szerzédésben és az Altaldnos SzerzSdési
Feltételekben foglaltaknak megfelelden kell eljarnia.

e A megitélt tdmogatas kizardlag a tamogatdi okiratban/tdmogatasi szerz6déshen meghatarozott célokra
fordithatd, melyek illeszkednek a tAmogatott program megvalésitasahoz,

e Az elszamolasban csak azok a kdltségtételek szamolhatdk el, amelyek:

o A jévahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogaté altal elfogadott médositdsdban szerepelnek, a
kéltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfeleléen részletezetteknek és ilyen modon
ellenérizhetéknek kell lenniiik.

o A tdmogatdi okirathan/tdmogatési szerzddésben rogzitett megvaldsitisi idoszak alatt teljesiiltek, azaz
koziizemi, kommunikacios és biztositasi szolgdltatasok, amelyek esetében a szamla kiallitas napjanak
kell a megvaldsitdsi idGszakba esnie, igy szolgaltatdsi id6szak tehat lehet futamidd eltti /utdni is).
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o Az elszamolasi Osszesitében olyan, a megvalésitasi idGszakban felmerilt gazdasdgi események
kéltségeit lehet elszdmolni, amelyek pénzigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkéstbb az elszamolasi
iddszak végéig megtortént.

Az elszdmoldsnak vildgosan, d&ttekinthetden, bizonyithatéan kell bemutatnia a tamogatasi &sszeg
szerzédésszer( felhasznalasat. Az elszdmolds 6sszedlfitdsa sordn alkalmazni kell a Tamogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szamviteli, adoilgyi és tarsadalombiztositdsi jogszabdlyok elGirdsait is, valamint
kizbeszerzési kbtelezettség esetén a kozbeszerzési torvény szabalyait.

8.6. Az elszamolas soran alkalmazandé f6 szabalyok

® A joévahagyott koltségterv fésorainak dsszegeihez képest a zaré beszamoldban a kdltségsorok (1., 2., 3.,)

kbzditti atcsoportositds maximum a tadmogatasi Bsszeg 20%-dig szdmolhatd el engedély nélkiil, az
eltérést a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges
A f8sorokon belill az alsorok kézétt teljes atjarhatdsag van.
A jovahagyott koltségtervitdl eltérd kiadasokat a pénziigyi elszémolds nem tartalmazhat, azaz Uj kéltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1, 3.1.1, sth.} az elszdmolési HsszesitGben nem nyithatd, kivétel a banki kbltségek (kezelési,
atvaltasi), a tamogatasi Osszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint) mértékéig, ha azokat a
Tamogatott nem is tervezte be.

® A pénziigyi elszimoldst a timogatasi jogviszony létrejittét kdvetSen bekiildott AFA nyilatkozat alapjan
kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Osszerendeiését kévetSen, a 6
kiltségkategdriak kdzdtti atcsoportositds mértéke meghaladja a maximdlisan engedélyezett 20%-ot, akkor a
pénziigyi beszamolé beaddséat a ,Kérelem rogzitése” gombbal tehet megtenni. A NIR automatikusan ellendrzi,
hogy a szdmla kiallitasanak datuma, iiletve a teljesitési idéiszak a megvalositasi idGszakon beliil tértént.

Amennyiben a szolgditatas idGtartama a megvaldsitdsi id6szakon kiviil esik, a rogzitett bizonylat &sszege
id8aranyosan szamolhatd el (kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szémla kidllitasi ddtumanak
kell a megvaldsitdsi idszakon beliilinek lennie). A NIR az elszamolhatdsagi korlat tillépése esetén
hibaiizenetet kiild {pl. A "Termék és szolgaltatas kifizetések" tipust bizonylat és a{z) "terembérleti dijak"
projektkdltség dsszerendelése a bizonylatbdl elszamolhatd Gsszeg nem haladhatja meg a szamla idGardnyos
dsszegét (....... HUF)”).

Az (j koltségsorként felvett banki kdltség elszdmoldsa a NIR-ben csak a maximadlisan elszamolhaté Gsszeg
(tdmogatdsi sszeg legfeljebb 5%-a, legfeljebb 100.000,- forint) erejéig lehetséges.

8.7. A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként csak a TAmogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato el. (ez aldl
kivételt a bérelt ingatlan kdziizemi szamlai képeznek). A bérlésre vonatkozd szerz8désben rogziteni kell, hogy a
bérleményhez kapcsolddd kdziizemi szamlakat és a kapcsolddo adékat (melyek mértékét is rogziteni kell a
szerzddéshen) a bérbevevd (Tamogatott) fizeti. EttSl eltér§ eseteket a tdmogat6i okiratban/ tdmogatasi
szerzddésben kitldn kell régziteni.

A kiallitott bizonylatbél egyértelmien megéllapithaté kell, hogy legyen:

® 2 bizonylat kiallitéjanak adatai (kidllité neve, cime, addszama vagy addszam hidnyaban mas azonositdja);
®# g vevd adatai (neve, cime);

& a beszerzett termeék vagy szolgaltatas megnevezése, mennyisége;
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@  a bizonylat szerint fizetendd ellenérték;
o aszamla kidllitdsdnak, teljesitésének (vonatkozasi ddtumanak) és pénzlgyi teljesitésének ddtuma.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrdl szamlat a szervezet hivatalos
képvisel§je, vagy a hivatalos képvisel& tulajdondban lévé vélialkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel§ egyéb
— a szervezet képviseletén tuli — megbizasardl szol, szilkséges a szervezet dontéshozd testilletének
{kuratorium, elndkség, stb.) errél szald dontésének masolatban torténd becsatolésa.

A fentiek alél kivételt képez — ha a Tdmogatott orszagaban érvényes torvények lehet6séget biztositanak rd —a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlden bizonyitjdk (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkényvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakidban, Ukrajnéban, Romdnidban
és a Diaszp6ra egyes orszdgaiban — kis Osszegl - készpénzfizetés esetén pénztdri bizonylatot, nyugtat allitanak
ki).

8.7.1. Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok:

e Fizetési szamlakivonat {fizetési szamlara torténd atutalas esetén);

@ Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szdmla esetén), amely helyettesithetd a tamogatott
penztarkdnyvének, az elszamolt kéliség kiaddsat igazolé masolataval.

e A diaszpora egyes orszdgaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tamogatdshoz elszamolt szamla
kifizetése csekkel torténik, igazolni kell a csekk bevaltasat igazolé banki terhelést. Amennyiben a csekket
még nem véltottdk be, Ggy az abban a formaban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtérténtét nem.

8.7.2. Egyéb dokumentumok:

Egyéb, az elszamolast alatdmasztd dokumentumok (példaul leltari iv, belsd szabalyzat, stb.).
e Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajénlattevével kotott
szerzddés — & k&zbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.
¢ A piaci ar igazolasa a kdvetkez&képpen térténhet:
o bruttd 200.000,- forint felett eszkbzbeszerzés esetén legaldbb 1 ajanlat,
¢ brutté 1.000.000,—forint felett, legaldbb 3 db egymdstdl és a tamogatottdl fiiggetlen,
osszehasonlithato arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszkdzok esetén az irdsos
ajanlat kivalthatd a hivatalos drajénlatok bemutatasaval (forgalmazd cégek honlapjarél kinyomtatott
print screen).
© Az drajanlatok nem lehetnek a megk&tott adds-vételi szerzédés aldirasanak datumahoz képest 6
honapnal régebbiek.

Az arajanlat abban az esetben fogadhatd el, ha azok tiikrézik a piaci dtlagarakat, és a mellékelt
arajanlatok lehetévé teszik az objektiv termék-Gsszehasonlitast, a kilénbodzé specifikdcidju
termékjellemzdkre vonatkozéan (pl. akkor jo és elfogadhaté az ajanlat, ha harom azonos paraméter(
és tuddsu Samsung 21" monitorra vonatkozik és nem Sony 21”7, LG 20” és Samsung 22" kiilbnbdzd
markaju és méret(, vagy tipusu monitorra).

A pénziigyi elszdmolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a kéltségvetési
tamogatas jogszerl és a céljanak megfeleld fethasznalasat igazolé egyéb dokumentumok mésolatit mellékelni
kell,_ha a szamlan/szamviteli bizonyfaton, vagy a munkabér kimutatdson (Ft/h6/fé) feltiintetett brutté érték
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nem haladja meg a 200.000 forint értékhatart (az Alapkezel6 a pénziigyi elszamolashoz kapcsoldédd 200.000,-
forint alatti dokumentumaokat a helyszinen ellendrizheti).

Az Alapkezeld a pénziigyi beszamolé ellenérzése soran tovabhbi dokumentumokat is bekérhet.

8.8 Az Alapkezel6nek a pénzligyi elszdmolds soran, postai uton, papiralapon benyijtandd, a szervezet
képviseldje, vagy az dltala meghatalmazott személy &ltal hitelesitett (lisd 8.2.3. pont) dokumentumok
masolata:

e A NIR-b8l kinyomtatott szakmai beszamolé 4-5-6. pontjaiban feltiintetett dokumentacidi:pl. sajtéanyag,
fot6, CD/DVD, plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés, konferencia kapcsolédé anyagai, kényv, stb.

+ Tamogatasi elfleg nyujtasa esetén fizetési szdmla igazolds, vagy a tdmogatds beérkezésérdl fizetési
szamlakivonat. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavdltds igazoldsat, nem sziikséges a
szamlakivonat kiilon benyijtsa (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag pénznemében keriil utaldsra).

e Tamogatdsi elfleg nyljtdsa esetén atvaltasi igazolds: a jovdirt tdmogatasi dsszeg helyi pénznembe
torténd atvaltasardl szélé bizonylat (kivéve, ahol a tamogatas az orszag pénznemében kerill utaldsra).

Az elszamolds mellékleteként csatolni kell a kettGszazezer forint értékhatart meghaladé szamldk és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdaségi eseményt igazold, 2. szdm( mellékletben szereplé egyéb
dokumentumok masolatat.

A papiralapon benyijtandé dokumentécié a kdvetkezd:

» kettdszazezer forint értékhatart meghaladd kdltségeket igazold, zdradékelt szdmviteli bizonylatok
(szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6), valamint a 2. szamd mellékletben szereplé egyéb
dokumentumok (A hatdron tuli tAmogatdsok kivételével, a szazezer forint értékhatart meghaladé értékd,
aru beszerzésére vagy szolgdltatas megrendelésére iranyuld szerzédés kizérdlag irdsban kdthetd, ami az
elszamolas soran benyljtandd dokumentum.);

¢ afenti szdmviteli bizonylatokhoz kapcsolodd pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok {a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

e 3 piaci dr igazoldsa a kozbeszerzési eljdras alapjan megkotott szerz8dés esetében a kizbeszerzés
dokumenticidjaval, kdzbeszerzési kdtelezettség hianyaban, illetve kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért drajaniatok kéziii az eifogadott arajaniat, amely
alapjan a vasdrlas tértént. Az 1.000.000,- forint feletti beszerzésnél sziikséges 3 drajanlat bekérés/ajanlat
meglétét az Alapkezel6 a helyszinen ellendrizheti;
az elszamolni kivant tétel jellegétd) fiiggd szbveges/jogi dokumentumok (ieltari iv, vagy belsd szabalyzat,
sth.},
az elszamolashoz csatolt dokumentaciéhoz kapcsolodé forditasok;
az az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIl. tdrvény
elbirasainak betartdsa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és jarulék, illetve ezek kifizetésének
igazolasara megkildott cégszerilien aldirt, zaradékolt, munkabér adatokkal kitdltendd tabldzat (3. szamu
melléklet) Ggy keriiljon kinyomtatasra, hogy az érintettekre vonatkozdan személyes adatokat ne
tartalmazzon (a tablazat személyes adatokat tartalmazd oszlopainak elrejtése, vagy a kinyomtatott
eredeti listan a személyes adatok kitakardsa). A 3. szdmi mellékiet kivélthato abban az esetben, ha
tdmogatott szervezet a sajdat belsé rendszerébél meg tudja oldani az anonim béradatok listdzdsat.
Amennyiben a Téamogatott olyan iratot kivan bekiildeni az elszamolas részeként, ami személyes adatokat
tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be az Alapkezel§, ha a TAmogatott az érintett &ltal
aldirt, adatkezelésre felhatalmazé nvilatkozatdt is megkildi, nyilatkozat hidnyaban az Alapkezeld
visszakiildi a személyes adatokat tartalmazé bizonylatokat a Tamogatott részére!

Amennyiben az elszdmolds alatamasztdsahoz sziikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetdek tovabbi
dokumentumok is.
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Postazasi cim:
K&zponti pdlyazati kiirdsok sordn elnyert tamogatédsok elszamolésa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70., vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

Regionaiis felhivdsok esetén: (A kdzremiikodd utjan, meghivasos (Erdély) palyazati kiirdsok sordn elnyert
tamogatasok esetén ahhoz a lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai Gton eljuttatni, ahol a szerz6déskétés
tortént.)

Postai elérhetdségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamolasokkal kapcsolatban az aldbbi elérhetfdségeken kaphat felvildgositast:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolaskezelési és Monitaring Osztaly terlleti referenseinél.

8.9 Hianypdétlas a tamogatds felhasznalasanak eiszimolisa sorin

Amennyiben a NIR-ben elektronikusan, illetve papiralapon benydjtott beszdmolé formailag, tartalmilag
hidnyos, hibds, vagy a tdmogatds rendeltetésszer(i felhasznaldsdt nem teljeskérlien tamasztja ald, az
Alapkezeld a NIR-en keresztiil 15 napos hatdridd kitlizésével hianypotlast kér a szitkséges dokumentumok, és
egyéb kifogasok, javitasok megjeldlésével. indokolt esetben az Alapkezelével eldre egyeztetve elektronikus
Gton is benyujthaté a hidnypdtiashoz tartozé dokumentacid. Ha szkennelve keriil bekildésre az elszamolast
alatamasztd dokumentacié, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem
szilkséges 2 hitelesités!

8.10 A tamogatds kezelésébdl szirmazo kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szdmldjan a fel nem hasznalt tdmogatdsi dsszeg utan kamat keépzddik,
a kamat felhasznalasardl a Tamogatottnak el kell szamolnia. A Tdmogatott altal benyijtott kérelemben
szerepld, a kamat felhasznaldst alatamaszto kéltségterv alapjan a Bizottsag dént, pozitiv dontés esetén a
Tamogatottnak a kamat felhaszndlasardl utélag el kell szamolnia.

8.11 Maradvanyodsszeg
Témogatasi elSleg nydjtasa esetén, amennyiben a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvaldsitasi

kéltsége kisebb, mint a megitélt dsszes kiltség, ugy a Tamogatottat visszafizetési kotelezettség terheli az
Altaldnos Szerzédési feltételekben meghatarozottak szerint.

A visszautalds koltségeit 100%-ban a Tadmogatott viseli. A maradvanydsszeg visszautalasat igazold banki
dokumentumot az Alapkezeld részére meg kell kiildeni. Az utalas megjegyzés rovataba sziikséges feltiintetni,
hogy melyik tdmogatoi okirat/ tdmogatdsi szerz6dés maradvanya.

23



8.12 A tamogatéi okiratban/tdmogatasi szerzédésben foglalt kotelezettségek megsértése

A tamogatasi jogviszony megszegésének jogkovetkezményeit és a tamogatds visszafizetésre vonatkozd
rendelkezéseket az Altaldnos Szerzédési Feltételek tartalmazza.

8.13 Kbzbeszerzési eljards

Amennyiben a Tamogatott kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsra kotelezett, gy mellékelnie kell a beszerzési
eljaras lefolytatdsa soran keletkezett iratok kozil legaldbb jegyzdkdnyvet, illetve hatdrozatot, valamint a
nyertes ajanlattevével kitott szerz6dés masolatat és ezek magyar nyelvii forditasat is.

9, A tdmogatas lezarasa

A szakmai és pénzigyi szempontbél is hidnytalan, attekinthet6 és a tamogatasi Gsszeggel szdmszakilag
megegyezl Osszegli elszdmolasrdl az Alapkezeld Szakmai Teljesitési |gazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki. A palyazat lezardsardl értesitést kilid a Tamogatottnak. Tamogatasi eléleg folydsitasa eseién a
teljesitési igazolas kiallitdsa az adott tadmogatds lezardsat jelenti. A beszamold elfogadasat kovetd
finanszirozasnal {utéfinanszirozas) a tdmogatdsi Osszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tamogatdéi okirathoz/tdmogatdsi szerzédéshez kidllitott, fizetési szamlara vonatkozé felhatalmazds
visszavondsarol széld levelet az Alapkezeld postai Gaton megklldi a Tamogatott részére. A Tamogatdnak
nyljtott barmely mas biztositék {pl. valté} feloldasarol az Alapkezeld ugyancsak a teljesitési igazolds kidilitdsa
utan intézkedik.

13. Fenntartasi kotelezettség

A Tamogatott a tdmogatott tevékenység keretében megvaldsitott fejlesztések/beruhazasok tdrgyét a
tdmogatoi okiratban meghatdrozott, a megvaldsitasi idészakot kdvetd — legalabb 5 éves — id6tartamban (a
tovdbbiakban: fenntartasi iddszak} a tamogatds céijanak megfelel6en koteles hasznalni, azokat csak a
Tamogatd elfzetes irdsbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas
hasznadlataha.

11. Programok eilendrzése

Tamogatott a tAmogatds ellendrzése céljabdl a tAmogatds felhasznaldsara vonatkozd dokumentumokat {okirat,
irat, bizonylat, szamla, sth.) 10 évig kételes nyilvantartani és meg6rizni.

Az AlapkezelSnek és egyéb torvényi felhatalmazéssal bird szervezeteknek {pl. az Allami Szamvevészék és a
Kormanyzati EllenGrzési Hivatal) lehetdségik van arra, hogy a tdmogatasi idgszak alatt és az elszamolasi
hatarid6tdl szamitott 10 évig ellendrizzék a tamogatas felhasznalasat.

Az Alapkezel§, az éltala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatéi okirat/tamogatasi
szerzGdés targyahoz kapcsolddo ellendrzést a helyszinen, azaz a tdAmogatott irodaiban is végezni, illetve épitési
munkak esetében, épitési-miiszaki szakellendrzést is folytathat.

A tamogatottnak kotelessége az ellenérzés lehetfségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitasahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.



12. Nemzeti szabdlyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszdgban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutatd
valamely elemét, akkor a Palyazonak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errdl, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
kell a vonatkozd tilto jogszabalyi részt és annak magyar nyelvii hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekre a tamogatdi okirat/tdmogatdsi szerzidés, az Altaldnos
Szerz&dési Feltételek és a vonatkozd magyar jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az iranyaddk.
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1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhato koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhet6 ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkéltség

Brutté bérkdltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallaldkat megillet§, bérként vagy munkadijként
elszamolt  jaranddsag. A bruttd bér tartalmazza a
munkavallaldktdl levonasra keriilé jarulékokat és addkat is (a
munkaltatd altal fizetett jarulékok és addk NEM itt ketiilnek
tervezésre);

Személyi megbizasi jogviszony brutté dija

(bérszémfejtett),

Bérszamfejtésre kerlild {(NEM szamla ellenében fizetendd),
hatdrozott idére szolé megbizasi szerzédés szerinti bruttd
dijak. A megbizasi szerzédésekben meghatdrozasra keriil,
hogy a szerzédésben megallapitott Gsszeg tartalmazza-e a
megbizottdl levonasra kerGlé jarulékokat és addkat, vagy
sem. Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adot
az Adchatdsdg részére, errSl majd az elszamoldskor
nyilatkoznia kell;

Tiszteletdi], honorarium

Szerzédés szerint tiszteletdijként vagy honordriumként
elszamaolni kivant személyi kifizetések;

Oszténdij

Gszténdijszerzdés keretében kifizetett dijak, az adott
orszagban érvényes jogszabalyok szerint. A hallgatd, vagy
kutatdi észténdij alanyi jogon vagy palyazat alapjan jaro, a
felsBoktatasi vagy kutatast intézmény altal kifizetett, vissza
nem téritendd pénzbeli tAmogatas;

Munkaadét terheld jarulékok, addk

A személyi kifizetések utdn fizetendé jarulékok és addk, az
adott orszadgban érvényes jogszabdlyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazd nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt irodaszerek,
nyomtatvanyok;

Kdnyv, folydirat vasarlasa, eléfizetése

Palyazd nevéere sz616 szamla ellenében vésdrolt kényvek,
folydiratok. Ezen a soron nyomdakéltség vagy kdnyvkiadas
NEM tervezhets;

F(itG- és tlizelGanyagok beszerzése

Palydzd nevére s20l6 szdmla ellenében vdsarolt fiits- és
tiizel6anyagok;

Egvéb anyagbeszerzés

Palyazé nevére sz26l6 szamla ellenében  vasarolt
fogyodeszktzok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek stb.
tervezhet8k;(NEM eszkéz beszerzés)

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGEH KIADASOK
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A palyazatban leirt programhoz
vasarolt élelmiszerek, élelmiszer
alapanyagok, meiyek a palyazé nevére
sz0l6 szamlaval keriilnek elszamolasra,
tovdbba éttermi szolgaltatas illetve
szamia ellenében kifizetésre kerdlé
étkeztetési szolgaltatas dija, ami nem
reprezentacio;

Etkezési koltségek

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL 6SSZEFUGGO KIADASOK

Itt szamolhato el:

A szervezet sajat tulajdondban lévé
gépkocsi hasznalata esetében a
pélyazé szervezet tulajdondban (NEM
magantulajdonban} lévd gépkocsikhoz
szamla ellenében vasarolt
Uzemanyagok;

Kikiildetés, utazdsi koltségtérités
elszamolasa esetén: a palyazathan
résztvevé  maganszemélyek  sajat
tulajdondban 1évé gépkocsival térténd
utazds  koltségtéritése  {nyugtdval
igazolt), illetve wvonat, busz és
repildjegyek koltségtéritése;

Utazassal, kikiildetéssel, szallitassal dsszefiiggd koliségek

Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgaltatasok igénybe vétele esetén:
szolgdltatasi szerzGdéshen
meghatdrozott, szamldaval fizetett
fuvarozas, személyszallitas vagy
raktéarozas dija.

SZOLGALTATASOK
Kommunikaciés szolgaltatasok (telefon, | Palydzd nevére sz6l6 szamldval elszdmolni kivant
internet, posta) telefon-, internet-, postakdltségek;

Palyazd nevére sz6l6 szémla ellenében fizetett
Informatikai, rendszerlizemeltetési  és|informatikai  szolgaltatdasok, rendszeriizemeltetési,
webfejlesztési szolgaltatasok dija weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgaltatdsok
dija;

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
Bérleti dijak szolgaltatds dija. Pl. irodaépillet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkdz bérlése;

A palydazéd nevére széld szamlaval igazolt kéziizemi

Koziizemi dijak dijak;

Palyazé nevére sz6lé6 szamla ellenében fizetett

Karbantartasi, javitasi szolgéltatasok dija P ea o
') & I karbantartasi, javitasi szolgéltatasok dija;

Kdnyveld, kényvvizsgald, paiyazatiré stb. dija, szamla

Szakértdi, tandcsaddi és biztositasi dijak ) g
ellenében kifizetve;

Atvaitds koltsége, banki tranzakcidk, folyészamla-

Banki kdltségek PR
& vezetés dija, stb.;
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Szallaskdltség

Palydzé nevére szO0lo szamla ellenében kifizetésre
kerilé szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szdllodai
szolgaltatds szamolhatd el;

Reprezentdcids kéltségek

A tevékenységgel dsszefiiggd Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai wvagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabbd az 4&llami, egyhazi (innepek
alkalmaval nydjtott vendéglatds (étel, ital, Kkivéve
alkoho!l és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolodd
szolgdltatds (éttermi vendéglatds, illetve a cég
telephelyén vagy székhelyén torténd vendéglatas, ha
azt mastdl veszik igénybe szamla alapjan, és az ehhez
vasarolt italok); illetve ajandéktargyak beszerzése is itt
szamolhatd el {kGnyvjutalom, érmek, serlegek, stb.)

Média- és reklamkiadasok,

nyomdakoltségek

Reklamanyagok, konyvkiadas koltsége palyazd nevére
sz616 szamlaval igazolva;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizasi szolgéltatasi szerzédés ebben a
sorban keril megtervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében térténik. Pl: oktatas tevékenység, egyéb
szakértdi szolgaltatas;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkozok beszerzése

Az eszkdzok_leltarba vétele {(épitésnél, feldjitasnal
aktivalas) sziikséges!!)

Epiilet, épitmény épitése

Epités esetében részletes koltségterv megkiildése
sziikséges, tulajdoni lap és engedélyek

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkozok
felljitdsa

Kizdrélag indokolt esetben tervezhetd, értékniveld
beruhazas., ]38 mitemléképilet rehabilitacid,
nyomdageép felljitas stb. NEM karbantartasi koltségek!

£szk6zok vasarlasa, eldallitasa

Palyazé nevére sz6l6 szdmla ellenében vasarolt
eszkdzok, melyek a palyazd leltaraba bekeriilnek;
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2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini elienérzés soran bemutatandé dokumentécié)

Az Alapkezeld részére postai Uton megkiildeni csak a 200.000 Ft (kett6szazezer forint) értékhatart
meghaladé szamldk és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazold egyéb
dokumentumok masolatat sziikséges.

A pénziigyi beszamolé (szamladsszesitd) alapjan az eredeti zaradékolt bizonylatokat kérjiik
lemasolni, és a szervezet képviselSje, vagy az dltala meghatalmazott személy altal hitelesitve (lisd:
utmutaté 2.2.3. pontja}-forditas biztositasdval- valamint az eiszamolést alatamaszto, a kiltségek
megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszimolasat igazold, kéltségtételenként relevans
bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. (szerz6dés, visszaigazolt irdsbeli megrendelés {amennyiben
irdsban tortént), kifizetés igazolasa, drajanlat, kdzbeszerzési eljaras eredményérdl készitett sszegzd,
stb.) A tamogatassal létrehozott vagy beszerzett eszkozik aktivaldsat, leltdrba vételét igazold
bizonylatok, illetve szilkség szerint a tdmogatott tevékenység befejezését tanusité hatdsagi
engedélyek masolatat is sziikséges megkiildeni a beszamold alatdmasztasdra.

Az Alapkezel§ a pénzigyi beszamold ellendrzése sordn tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Zaradékolas az

A koltsege'm Az elszanfolast alatamasztd Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
SZEMELYI
JUTTATASOK
= amennyiben térvény el8irja: eEredet
bérszamfejté lap (bérkarton, bérszamfejtd  lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, (bérkarton,
stb.), az elszamolni  kivant kifizetési  jegyzék,
részésszegek kiemelésével; fizetési iv, sth.)

Bruttd bérksitség o . .
® pénzigyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® 3, sz. melléklet szerint

e hérszamfejtd lap {bérkarton, eEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési iv, bérszamfejtd lap

sth.), az elszamolni kivant (bérkarton,
Személyi megbizdsi| r4c75557egek kiemelésével; kifizetési  jegyzék,
jogviszony brutté dija | ¢ nénziigyi teljesités igazoldsra fizetési v, stb.)
(bérszamfejtett) pénztdrbizonylat/pénztirkényv VAGY:

vagy bankkivonat e Eredeti megbhizdsi

® 3. sz. melléklet szerint szerzGdés
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A koltségem

Az elszamolast alatamasztd

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al‘ai bbi EREDETI
bizonylatokon
e amennyiben térvény eldirja: | FIGYELEM: eEredeti
bérszamfejté lap (bérkarton, |amennyiben a | bérszamfejté lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, | meghizott szamlat | (bérkarton,
stb.), az elszdmolni kivant|ad a tevékenység | kifizetési  jegyzék,
Tiszteletdij, részosszegek kiemelésével; | elvégzését fizetési iv, sth.)
honorarium ® pénziigyi teljesités igazolasara | kbvetSen, akkor | VAGY:
pénztérbizonylat/pénztarkonyv |kérjilk a "Dologi| ®Eredeti megbizasi
vagy bankkivonat kiaddasok" szerzfidés
e 3. sz melléklet szerint soraiban
efszamolni.
e pénziigyi teljesités igazoldsdra | A zaradékot ebben | ®Eredeti  Gszténdij
pénztarbizonylat/pénztarkonyy |az  esetben  a|szerzédés
vagy bankkivonat kifizetési VAGY:
Osztondij e szabdlyzat, hatdrozat az|bizonylaton is | eKifizetési bizonylat
oszténdijrol (ki, mennyit, milyen | Megtehetik.
idétartamra)
® 3, sz. melléklet szerint
o Bérszamfejté lap (bérkarton,! Amennyiben a| eEredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv,|bért is | bérszamfejtd lap
sth.}, az elszdmolni kivant | elszamoljdk, nem | VAGY:
részdsszegek kiemelésével; | szilkséges kétszer | eKifizetési bizonylat
Munkaaddét terheld | o pénziigyi teljesités igazoldsara | benyuijtani
jarulékok, adék pénztarbizonylat/pénztarkdnyv | ugyanazon

vagy bankkivonat;
® 3. sz. melléklet szerint

meillékleteket
{Bérszamfejté iap,
Osszesitdk, stb.);

DOLOGI KIADASOK

Anyagkdéltség,
készletbeszerzés

e szamla @ Fredeti szamla
Irodaszer 3 e pénziigyi teljesités igazolasara
nyomta’fva ny pénztérbizonylat/pénztarkényv
beszerzés vagy bank kivonat ;

eszamla; e Eredeti szamla
Kényv, folyéirat | ® pénziigyi teljesités igazoldsara

vasarldsa, el6fizetése

pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Fiitd- és tizelSanyag

beszerzése

eszamla
epénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat

® Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

magnevezése bizonylatok Megjegyzések al_-';‘ GOIEREDETI
bizonylatokon
e szamla ; Azon ® Eredeti szamia
e pénzigyi teljesités igazoldsdra | anyagbeszerzések
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv | elszamoldsa keriil
i — vagy bankkivonat ebbe a sorba,
melyek a fenti
koltségsorok
kdzott nem

szamolhaték el.

ETKEZESSEL,
ETKEZTETESSEL
OSSEFUGGH
KIADASOK

Etkezési koltségek

'Y szamla;
e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdonyv
vagy bankkivonat;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
kdltségeket lehet

itt elszdmolni, a
reprezentdcios
kbliségeket kiilon
soron kell
megjeleniteni.

® Eredeti szémla

UTAZASSAL,
UTAZTAASSAL,
SZALLITASSAL
0sSZEFUGGE
KIADASOK

Utazassal,
kikuldetéssel,

szallitdssal Osszetiiggh

koltségek

® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonyiat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Gépkocsival torténd utazéaskor:

® az elszamoldshoz hasznalt
Uzemanyag 4dranak igazoldsa
(izemanyag vasarlasarél nyugta
VAGY lizemanyag hivatalos
aranak dokumentalasa,
(izemanyag kartya haszndlata
esetén az Osszevont idGszaki
kimutatas)

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Tomegkizlekedéssel torténd
utazdsnal:

e  menetjegy, BKK

jegy,

® Eredeti szamla

Gépkocsival torténd

utazdskor:

Tomegkozlekedéssel

torténd  utazasnal:
sEredeti szamla,
vagy menetjegy,

BKK jegy, vonatjegy,

repiléjegy,
kézlekedési
hasznalatara
vonatkozo jegy

egyéb
jarmad
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A koltségem

Az elszamolast alatimasztd

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al.ei bbi EREDETI
bizonylatokon
vonatjegy, repiildjegy, egyéb
kodzlekedési jarm{i hasznalatdra
vonatkozé jegy ES/VAGY szamla
e pénzigyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat ;
Szolgaltatasi
kiadasok
e szamla; Székhely vagy i ® Eredeti szamla
® pénziigyi teljesités igazoldsdra |telephely cimére
pénztarbizonylat/pénztiarkonyv | sz6lo telefon- és
Kommunikacios vagy bankkivonat ; inter’net szamla
szolgaltatasok esete’l,:e’n é
{telefon, internet, sz(frzo’dest nem
posta) szukste'ges‘
benyujtani.
Postakdltségnél
nem szilkséges
szerzddés.
2; & Eredeti szamla
Informatikai, ® szamla ;

rendszerilzemeltetési
és
szolgaltatdsok dija

webfejlesztési

e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

Bérleti dijak

e;
e szamla ;
® pénzilgyi teljesités igazoldsdra

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

eEredeti szamla
VAGY:
hatarozott idejdi

bérleti szerzéidésnél

Koziizemi dijak

vagy bankkivonat az eredeti szerz8dés
is zaradékolhaté
® szamla ; A koziizemi dijak| ® Eredeti szamla

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarhizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat ;

esetében a
szerzGdés
benyujtasatdl
eltekintlink;

Karbantartasi, javitdsi

szolgaltatasok dija

e
e szamla ;

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamoldst alatamaszté

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al_a' I
bizonylatokon
®; ® Eredeti szdmla
e szamla
Szakért8i, tanacsadoi|® Pénziigyi teljesités igazolasara
és biztositasi dijak pénztérbizonylat/pénztérkényv
vagy bankkivonat;
eBankkivonat vagy  &tvaltasi| Ebben a sorban|eBankkivonat vagy
bizonylat; akkor is | atvaltasi bizonylat
elszamolhatd
kéltsag,
amennyiben a
jovahagyott
Banki kéltségek koltségvetéshen i
nem keriilt
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tamogatasi Osszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.
. maximum **+* | @ Eredeti szamla
eszamla; kategériaju

Szallaskoltség

® pénzilgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

szalloda/szallas
szolgaltatasa

veheid  igénybe,
azon feliili
kategdria csak

arajaniat
megkiildésévei,
indokolt esetben
fogadhaté el

Reprezentacios

eszamla;
e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv,

® Eredeti szamla

koltsegek banki atutaldsi megbizas vagy

bankkivonat;

. ® Eredeti szdmla
Média- és | #szamla;

reklamkiadasok,
nyomdakdltségek

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;
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A kbltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

. . jegyzések labbi EREDETI
megnevezése bizonylatok Meglegyzése a.a I
bizonylatokon
o; Azon ® Eredeti szamla
eszamla; szolgaltatasok

Egyéb szolgéltatasok
dija

e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

elszamolasa

(szdmlas
kifizetések),
melyek az
eléz6ekben. nem

szamolhatoék el.

Beruhazasok és
egyéh targyi
eszkozok beszerzése

Epiilet, épitmény
épitése, vasarlasa

e szerzddés a kivitelezésre és az
ezt  aldtdmaszté  Utmutatéd
szerinti arajanlat;

® miszaki ellendr szerzédése {ha
van miiszaki ellendrzés)

e szamldk; (ha wvan midszaki

ellenérzés a miszaki ellendr
ahali elfogadasa, vagy
elszamolashoz készitett

nyilatkozata/beszamoléja

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

Figyelem!
Karbantartds nem
heruhdzis, azt
kérjuk a
Karbantartasi,
javitdsi

szolgaltatasok dija
soron elszamoini.

® Eredeti szdmla

Ingatlanck, gépek és
egyéb eszkdzok
felGjitasa

e,

eszamla;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki atutalasi megbizds vagy
bankkivonat

® Eredeti szamla

Eszkdzok  vasarldsa,

elddllitasa

.,
® szamla;
® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

sleltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltdriv,
analitikus nyilvantartas.)
. Utmutaté szerint:

arajanlat{ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldairdl.

e Kdzbeszerzési kotelezettség

esetén kodzheszerzési tbrvény

® Eredeti szamla
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A kéltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradeékolas az
alabbi EREDET!
bizonylatokon

alkalmazasa/dokumentdcio
{ebbdl bekiildendd: a
kézbeszerzési eljards
eredmeényérdl készitett
dsszegzd).
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